PRAVILNIK
O KUCNOM REDU



Na temelju Clanka 58. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(Narodne novine broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 94/13., 152/14.,
7/17.168/18.) te Elanka 27. Statuta Zrakoplovne tehnitke $kole Rudolfa Peresina, Skolski odbor
na sjednici odrzanoj 2.4.2019. godine, donio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Odredbe Pravilnika provode se sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli, propisima donesenim na temelju Zakona, Statuta Zrakoplovne tehni¢ke Skole Rudolfa
PereSina, Pravilnika o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u
poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima,
Protokolu o postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom i mladima i ostalim provedbenim propisima
kojima se regulira Zivot i rad u Zrakoplovnoj tehnickoj Skoli Rudolfa Peresina ( u daljnjem tekstu
Skoli ).

Izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na
muske i Zenske osobe.

Clanak 2.
Kuénim redom u Skoli se utvrduju:

> pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru (u $kolskom dvoristu
dvorani u kojoj se izvodi Tjelesna i zdravstvena kultura ,autobus koji prijevozi u€enike i
radnike u/iz Skole i sve prostore u kojima se odvija praktiéna nastava), kod ostvarivanja
izvanucioniCke nastave izvan Skole (posjeti institucijama, izleti, ekskurzije i dr.),

pravila medusobnih odnosa uéenika,

pravila medusobnih odnosa u¢enika i radnika, radnika i roditelja ( skrbnika ) te odgajatelja,
radno vrijeme,

nacin postupanja prema imovini,

uporaba knjiZnice.
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Clanak 3.

Ovaj pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 4.

Na pocetku svake Skolske godine s odredbama ovog pravilnika razrednici su duzni upoznati
ucenike i njihove roditelje odnosno skrbnike.
Ravnatelj Skole je duzan upoznati radnike s odredbama ovog Pravilnika.



Jedan primjerak ovoga pravilnika istiCe se na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata i objavljuje na
mreznoj stranici Skole.

Il. PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM | VANJSKOM PROSTORU

1. BORAVAK U PROSTORU SKOLE
Clanak 5.

Radnici Skole, roditelji odnosno skrbnici te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo
tijekom radnog vremena Skole , osim u sluCajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim
slu¢ajevima o ¢emu odlucuje ravnatelj Skole.

Clanak 6.
U prostoru Skole i okoliSu zabranjeno je:

v/ promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja

pudenje,

unoSenje oruzja i opasnih predmeta,

pisanje po zidovima i inventaru Skole, urezivanje u namjestaj,

bacanje smeca izvan ko3eva za otpatke ,

unoSenje i konzumiranje alkohola i narkotiCnih sredstava, kao i dolazak u Skolu pod
utjecajem istih,

igranje igara na sre¢u i sve vrste kartanja,

unoSenije tiskovina nepo¢udnog sadrzaja,

unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati poZar ili eksploziju,
primjenjivanje bilo kojeg oblika nasilja.
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Clanak 7.
Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu neovlastene osobe.
Svim osobama (radnicima, u€enicima, strankama) zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije |
okolis Skole.

Clanak 8.

Promotori i akviziteri izdavackih kuéa, samostalni nakladnici, predstavnici turistiCkin agencija
mogu unositi propagandne materijale u Skolu samo uz pisano odobrenje ravnatelja.

2. PRAVILA | OBVEZE PONASANJA UCENIKA



Clanak 9.

Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uci u ucionicu i ispri€ati se nastavniku.
Opravdanim razlogom zaka$njenja smatra se: razgovor s razrednikom, pedagogom, ravnateljem,
kasnjenje prijevoznog sredstva ( npr. autobusa, vlaka ) i drugi razlozi koje roditelj opravda.

Clanak 10.

Ucenik ima prava i obveze utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli,
Statutom Skole, ovim Pravilnikom i drugim op¢im aktima Skole.
Pored prava i obveza iz stavka 1. ovoga Clanka, u€enik je duzan:

- redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu

- dolaziti u Skolu opremljen potrebnim udzZbenicima, biljeznicama i drugim priborom za
nastavu prema rasporedu rada tog dana

- odrzavati udzbenike i biljeZznice urednima

- savjesno uciti i aktivno sudjelovati u nastavhom procesu

- na lije¢ni¢ke preglede i¢i izvan nastave, osim u posebnim i Zurnim prilikama

- odrzavati gistima i urednima prostore Skole

- uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Skole. U&enik ustajanjem
pozdravlja sve sluzbene osobe koje udu u razred tijekom nastave

- svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrSetka nastave ostaviti uredno i €isto

- dolaziti u Skolu uredan i prikladno odjeven;
a) djevojke i mladi¢i ne smiju dolaziti u Skolu u kratkim hlaéama (dozvoljene su bermude

pristojne duzine)
b) djevojke i mladiéi ne smiju dolaziti u Skolu u majicama koje imaju samo naramenice,
c) djevojke ne smiju biti dekoltirane i ne smiju imati prekratke suknje (provokativna mini
suknja ili druga neprimjerena odjeca).

- mirno uc¢i u ucionicu najmanje pet minuta prije poCetka nastave i pripremiti se za rad, u
slu¢aju da je ucionica zaklju¢ana u miru pri¢ekati nastavnika pred ucionicom

- pravodobno opravdati izostanke i kasnjenja

- njegovati humane odnose medu uéenicima, nastavnicima i drugim radnicima Skole

- &uvati imovinu koju koriste te imovinu drugih u¢enika i radnika Skole

- postovati pravila Skolskog zZivota i rada

- pridrZzavati se naloZenih mjera zastite od poZara

- uvazavati i poStovati drugoga

- pruziti pomo¢ drugome

- ne smije unositi predmete kojim bi remetio nastavu i ugrozavao sigurnost u razredu ili Skoli

Clanak 11.
Na znak za pocCetak nastave u€enici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.
Svaki u€enik ima svoje mjesto rada, koje mozZe promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili

predmetnog nastavnika za njegov sat.

Clanak 12.



Tijekom nastavnog procesa ucenici se moraju doliéno i odgovorno ponasati i ne smiju ometati
izvodenje odgojno-obrazovnog rada.
Ucenik koji zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Ucenik kojeg je nastavnik prozvao duzan je ustati.
Clanak 13.

Nastavnik ne smije za vrijeme nastave slati udenika izvan prostora Skole ili ga kaznjavati
udaljavanjem sa nastave.

U slucaju da je takav postupak neminovan, nastavnik moze uputiti u¢enika na razgovor kod
dezurnog nastavnika ili razrednika ili pedagoga ili ravnatelja.

3. PONASANJE UCENIKA I1ZVAN SKOLE
Clanak 14.

Ucenici se na priredbama, izlozbama, u muzejima i sl. trebaju ponasati pristojno, ne Ciniti nista
Sto bi ometalo priredbu- izvoda&e programa i posjetioce.

Uc&enici se moraju ponasati primjereno i pristojno u dvorani u kojoj se izvodi Tjelesna i zdravstvena
kultura, u autobusu koiji prijevozi uéenike i radnike u /iz Skole, u prostorima u kojima se odvija
praktiCna nastava te na svim mjestima izvanucioni¢ke nastave koje posjecuju, postujuci kucni red
i/ili druge propise u kojem borave.

Za ponasanje ucenika odgovoran je razrednik ili predmetni nastavnik koji je u pratniji.

Clanak 15.

Za vrijeme trajanja izvanucionitke nastave ( izleta ili ekskurzija ) u€enici su obvezni disciplinirano
izvrSavati upute nastavnika — voditelja puta , te se bez njegove dozvole ne smiju udaljiti od grupe.

4. ODMOR
Clanak 16.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.

Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor 15 minuta.

Za vrileme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu, osim u opravdanom slucaju zbog
promijene ucionice u drugoj zgradi.

Za vrijeme velikog odmora svi ucCenici izlaze iz svojih uCionica u hodnik ili izlaze na Skolsko
dvoriste. U slu€aju loSeg vremena (kiSe, hladnoc¢e) ucenicima je dopusteno zadrzavanje u
prostorima Skole.

Clanak 17.

Kod napustanja ucionice u€enici moraju ponijeti svoje stvari.

Skola nije odgovorna za nestanak nakita, vrijednih stvari i novca uéenika za vrijeme njihova
boravka u Skoli.

Ucenici u miru i bez buke napustaju Skolu i odlaze kuéi bez zadrzavanja u $koli i oko Skole.



Clanak 18.

Za odrzavanije reda prilikom dolaska, odlaska i boravka ugenika u Skoli brinu se deZurni
nastavnici. Raspored dezurnih nastavnika nalazi se na Oglasnoj plo¢i Skole.
U razrednom odjelu o redu brinu redari.

5.PRAVA | OBVEZE DEZURNOG UCENIKA-REDARA

Clanak 19.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.

Redari:

pregledavaju ucionicu i o uoCenim nepravilnostima ili oste¢enjima izvjeS¢uju dezurnog
nastavnika

pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plo€u i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala

izvieS¢uju dezurnog nastavnika o nenazoCnosti nastavnika na nastavi. Ako dezurni
nastavnik ili ravnatelj izvijeste redara da nastavnik ne¢e doci na taj sat, ucenici su duzni
ostati u toj ucionici, sacekati zamjenu ili se u miru i tiSini pripremiti za sljedeéi sat. Ukoliko
je to posljednji sat u rasporedu dezZurni nastavnik ili ravnatelj ¢e u€enike poslati kuéi.
prijavljuju nastavniku po¢etkom svakog nastavnog sata nenazocne ucenike

provjetravaju ucionicu za vrijeme malog odmora

izvieS€uju o nadenim predmetima nastavnika, a predmete (knjige, biljeznice, olovke,
odjeéu, nakit i sl.) odnose pedagogu

nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, ostecenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uo€enim ostecenjima
izvjeSc¢uju deZzurnog nastavnika ili ravnatelja.

6. PRAVA | OBVEZE PONASANJA NASTAVNIKA

Clanak 20.

Nastavnici su duzni dolaziti u Skolu prije po&etka nastave.
Nastavnik, koji je zakasnio na nastavu ili izostao iz bilo kojeg razloga, duzan je prijaviti
zakasnjenje ili izostanak u tijeku istog dana satniCaru i dezurnom nastavniku ili ravnatelju.

Clanak 21.

Nastavnici i razrednici su duzni uredno i na vrijeme voditi propisanu dokumentaciju u cilju
pra¢enja pona$anja i uspjeha ucenika ,realizacije GodiSnjeg plana i programa rada Skole.



Clanak 22.

Nastavnik je duzan svakog dana pogledati Oglasnu plodu ili mreznu stranicu Skole kako bi se
upoznao sa eventualnim promjenama u rasporedu ili novim obavijestima ili zaduzenjima.

7. PRAVA | OBVEZE PONASANJA DEZURNOG NASTAVNIKA

Clanak 23.

U Skoli, za vrijeme rada, deZuraju nastavnici.

Raspored dezurnih nastavnika radi satni¢ar, a obveze dezZurnih nastavnika odreduje ravnatel.
Raspored deZurstva objavljuje se na Oglasnoj ploéi Skole.

Mjesto i trajanje deZurstva odreduje ravnatel.

Clanak 24.

DeZurni nastavnik vodi knjigu deZurstva.
U knjigu dezurstva, nastavnik upisuje podatke koje odredi ravnatel.

ll. PRAVILA MEBDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 25.

U medusobnim odnosima ucenici su duzni ponasati se pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo i
dostojanstvo drugog u€enika, Cuvati osobni ugled i ugled drugog ucenika, pruziti pomo¢ drugome
i prihvatiti pruZzenu pomo¢, uvazavati i postivati drugoga.

Uc€enik ne ispunjava ove duznosti ako zastrasuje druge, psuje, prostaci, laze, krade, unistava,
Zlostavlja, ponizava, ne pruzi pomoc¢ uéeniku u nevolji, ometa u€enje i dr.

Clanak 26.

Zabranjeno je izrazavanje diskriminacije na bilo kojoj osnovi kao i bilo koji oblik nasilja,
izrazavanje neprijateljstva, nesnosljivosti i drugog neprimjerenog ponasanja.

Svatko tko uoCi spomenuto postupanje duzan je svoje saznanje priopciti dezurnom nastavniku
ili razredniku ili pedagogui ili ravnatelju.

UcCenici su obvezni medusobne nesporazume i konflikte rjeSavati nenasilnim putem ili potraziti
pomoc¢ kod razrednika ili pedagoga ili ravnatelja.



IV. PRAVILA MEBDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA | RADNIKA, RADNIKA | RODITELJA
( SKRBNIKA ) TE ODGAJATELJA

1. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA | RADNIKA

Clanak 27.
UcCenici i radnici Skole temeljiti ée svoje odnose, suradnju i komunikaciju u skladu s odredbama
Statuta Skole te drugih opcih akata i odredaba Etickog kodeksa neposrednih nositelja odgojno-
obrazovne djelatnosti.

Clanak 28.

Radnici i uenici Skole duzni su se uljudno i kulturno odnositi jedni prema drugima.

Clanak 29.

Radnici Skole ugenike trebaju poticati na nenasilno rieSavanje problema te ih uputiti u prednost
nenasilne komunikacije u ostvarivanju svojih ciljeva, potreba i prava.

Clanak 30.
Tijekom medusobne komunikacije i suradnje radnici i u¢enici ¢e postivati opéa pedagoska nacela:
postovanja osobnosti, potpune angaziranosti, pozitivne orijentacije, medusobnog povjerenja,
jedinstvenosti, dosljednostii individualnog pristupa.

Clanak 31.
Ukoliko ucenik smatra da mu je na bilo koji nacin uCinjena nepravda moZze to pristojno reci
nastavniku ili razredniku ili pedagogu ili ravnatelju Skole.

Nije dopusteno ucCenicima da sami sebi pribavljaju zadovoljstinu: prijetnjama, uvredama,
psovanjem, Sirenjem neistina, tjelesnim napadom i sl.

2. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA RADNIKA | RODITELJA ( SKRBNIKA ) TE
ODGAJATELJA

Clanak 32.



Radnici Skole i roditelji ( skrbnici ) , odgajatelji u¢eni¢kih domova i gosti Skole svoje odnose,
suradnju i komunikaciju temelje na odredbama Etickog kodeksa neposrednih nositelja odgojno-
obrazovne djelatnosti.

Clanak 33.

Radnici Skole duzni su se uljudno i kulturno odnositi prema roditeljima ( skrbnicima ),
odgajateljima i drugim osobama koje borave u Skoli.

Clanak 34.

Od roditelja ( skrbnika ) uéenikavékole ocCekuje se uljudna, kulturna i dobronamjerna suradnja i
komunikacija sa svim radnicima Skole.

Clanak 35.

Za vrijeme nastavnog sata razrednik ne smije primati roditelje ( skrbnike ) niti obavljati razgovore
bilo koje vrste. ]
Raspored primanja roditelja ( skrbnika ) isti¢e se ha mreznoj stranici Skole.

Clanak 36.

Od roditelja ( skrbnika ) o¢ekuje se da se pravovremeno informira kad ga razrednik ili nastavnik
moze primiti na razgovor ( vrijeme primanja roditelja ili skrbnika ) i da se toga sa strplijenjem
pridrzava.

U iznimnim ( hitnim ) slu€ajevima, roditelj ili skrbnik moze zatraZiti izvanredni razgovor s
razrednikom ili nastavnikom.

Clanak 37.

Ukoliko roditelj ili skrbnik smatra da je njegovom djetetu ili njemu osobno na bilo koji nacin
ucinjena nepravda moZze o tome obavijestiti razrednika ili pedagoginju ili ravnatelja.

Nije dopusteno roditeljima ( skrbnicima ) da sami sebi pribavljaju zadovoljstinu: prijetnjama,
uvredama, psovanjem, Sirenjem neistina, tielesnim napadom i sl. prema radniku Skole ili u¢eniku
ili drugom roditelju ( skrbniku ).

V. RADNO VRIJEME
Clanak 38.

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, u skladu s Godignjim planom i programom rada
Skole, Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i Statutu Skole.

Radno vrijeme Skole je od 6.30 do 21.30 sat.

Skolu ujutro otvaraju spremadice i pregledavaju stanje prije pocetka nastave, a o eventualnim
problemima odmah izvje$¢uju domara ili tajnika ili ravnatelja.



Skolu zatvara spremacica na kraju radnog dana i koja je odgovorna za urednost i sigurnost da je
sve zaklju¢ano.
Izvan radnog vremena zgrada Skole se moze otkljucati i koristiti samo uz odobrenje ravnatelja.

Clanak 39.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Ne smiju
dolaziti pod utjecajem alkohola ni drugih opojnih sredstava.

U sluCaju sprijeCenosti dolaska na posao radnici Skole duzni su o tome pravovremeno i u
zakonskom roku obavijestiti ravnatelja Skole kako bi se na vrijeme mogla organizirati zamjena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ministar.

Clanak 40.

Raspored radnog vremena ravnatelja, stru¢nih suradnika, tajnika, administrativnog tajnika i
voditelja raCunovodstva u svezi s prijemom stranaka obvezno se istice na vratima njihovih ureda.

Clanak 41.

Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi
razrednik odnosno predmetni nastavnik.

Clanak 42.

Nakon isteka radnog vremena radnici (nastavnici, stru¢ni suradnici, administrativho i pomo¢éno-
tehniCko osoblje) su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, iskljugiti
elektricne uredaje, raCunala i zaklju€ati radne prostorije.

V1. NACIN POSTUPANJA PREMA IMOVINI

Clanak 43.

Duznost je radnika, uéenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini Skole prema
nacelu dobroga gospodara.

Clanak 44.

Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavliena na
raspolaganje.

Svaki uoCeni kvar na instalacijama elektricne struje, vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici i
ucenici obvezni su prijaviti razredniku ili dezurnom nastavniku.

Clanak 45.
Podcinitelj (radnik, uenik) je duzan nadoknaditi Stetu koju ucini na Skolskoj imovini. Ukoliko se ne

moze utvrditi pocinitelj kod u€enika na namjerno ucinjenoj Skolskoj imovini Stetu nadoknaduje
skupina ucenika ili razredni odjel.



Clanak 46.

Visina &tete utvrduje se u visini cijene kostanja i ugradnje oste¢ene imovine odnosno na temelju
procjene visine Stete ukoliko se ne moze utvrditi cijena kostanja ostecene imovine.

Procjenu vrsi povjerenstvo od tri Clana (nastavnik, razrednik, roditelj ili ravnatelj). Odluku o
imenovanju povjerenstva donosi ravnatel.

Roditelj u¢enika odnosno skrbnik u€enika je duzan Stetu nadoknaditi u roku od 8 dana. Nov¢ani
iznos za naknadu Stete roditelj odnosno skrbnik u¢enika uplacuje na ziro-racun Skole.

Naknada Stete se moze izvrSiti i kupnjom oste¢enog predmeta u dogovoru s povjerenstvom Skole.

Clanak 47.

Radnici i u€enici Skole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz $kole i rabiti u privatne svrhe
Skolsku imovinu.
Radnik ili u€enik koji postupi suprotno stavku 1. ovog €lanka tesko krsi kucni red.

VIl. UPORABA KNJIZNICE
Clanak 48.

UcCenik koristi knjiZznicu prema rasporedu rada knjiznice. Raspored rada knjiznice nalazi se na
vratima.

Knjige posudene u knjiznici uenik je obvezan €uvati i neoSte¢ene pravodobno vratiti na nacin
propisan Pravilnikom o radu Skolske knjiznice.

IX. KRSENJE KUCNOG REDA
Clanak 49.

Postupanje prema odredbama ovoga pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i ucenika
Sl;?jlr?i-k koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je za povredu radne
B%\éiflf.koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je prema opéim aktima
(S)zglsﬂ koja za vrijeme boravka u Skoli krsi kuéni red, dezurni nastavnik ili ravnatelj udaljit ¢e ga
iz prostora Skole.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 50.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.



Clanak 51.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika o ku¢énom redu prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu od
21.11.2011. godine, KLASA:012-04/11-01/01, URBROJ:238-31-60-11-08-04

Predsjednica Skolskog odbora
Zvjezdana Zrinski, prof.
Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole dana 2.travnja 2019. godine.

KLASA:012-03/19-01/01
URBROJ: 238/31-60-08-19-03
Velika Gorica, 2.4.2019.

RAVNATELJ

Vedran Sarac, prof.



