Temeljem članka 165. stavak 1. alineja 12.   Statuta Zrakoplovne tehničke škole Rudolfa Perešina,  Školski odbor na sjednici održanoj dana _____________. godine donio je



P R A V I L N I K  O  KUĆNOM   R E D U
I. OPĆE ODREDBE

Članak 1.
Pravilnikom o kućnom redu (u daljnjem tekstu : Pravilnik) uređuje se kućni red Zrakoplovne tehničke škole Rudolfa Perešina ( u daljnjem tekstu Škola ), a posebice

1) pravila i obveze ponašanja u Školi, unutarnjem i vanjskom prostoru,
2) pravila međusobnih odnosa učenika, 
3) pravila međusobnih odnosa učenika i radnika, 
4) radno vrijeme, 
5) pravila sigurnosti i zaštite od socijalno neprihvatljivih oblika ponašanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja  
6) način postupanja prema imovini Škole.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muškom rodu su neutralni i odnose se na muške i ženske osobe.





Članak 2.

Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na sve osobe tijekom njihova boravka u Školi,  što razumijeva: unutarnji i vanjski prostor Škole, dvoranu u kojoj se izvodi Tjelesna i zdravstvena kultura, autobus koji prijevozi učenike i radnike u/iz Škole i sve prostore  u kojima se odvija praktična nastava ili stručna praksa, na organizirane posjete poduzećima ili ustanovama, izlete, maturalna putovanja, stručne ekskurzije. 

Članak 3.

Radnici, učenici, roditelji ili skrbnici te druge osobe koje borave u Školi imaju pravo i dužnost upoznati se sa odredbama ovog Pravilnika.

Razrednici su dužni upoznati učenike i njihove roditelje odnosno skrbnike .

Radnici te ostale osobe koje borave u Školi sa odredbama ovog Pravilnika upoznaju se na način isticanja Pravilnika na oglasnoj ploči Škole ili na web-stranici Škole, o čemu odluku donosi ravnatelj Škole.

Pravobraniteljici za djecu primjerak ovoga Pravilnika dostavlja se na njezin zahtjev.
II.
PRAVILA I OBVEZE PONAŠANJA U ŠKOLI, UNUTARNJEM I VANJSKOM 
PROSTORU
Članak 4.

Radnici Škole, roditelji, skrbnici te druge osobe mogu boraviti u prostoru Škole samo tijekom radnog vremena Škole.
1.
Pravila i obveze ponašanja učenika






Članak 5.

Učenici mogu boraviti u Školi u vrijeme određeno za nastavu ili druge oblike neposredno odgojno-obrazovnog rada.
Članak 6.

Uz dužnosti propisane Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi ( Narodne novine broj 87/08 , 86/09,92/10,105/10-ispravak i 90/11), odredbama Statuta te drugih općih akata Škole prilikom dolaska, boravka i odlaska iz Škole, u školskom autobusu, tijekom školskih izleta i ekskurzija, učenik je dužan:
· izvršavati upute ( usmene ili pisane ) ravnatelja, pedagoga, razrednika i nastavnika;
· ponašati se prema pravilima lijepog ponašanja i kulturnog ophođenja;
· skrbiti i racionalno koristiti sredstva Škole koja su mu stavljena na raspolaganje;
· održavati čistima i urednima prostore Škole;
· dolaziti uredan i prikladno odjeven u Školu;
· mirno ući u učionicu zajedno s nastavnikom i pripremiti se za rad;

· uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Škole;
· ponašati se kulturno u autobusu i ustupiti mjesto odrasloj osobi. 

Članak 7.

Mjesto rada učenika utvrđuje prema rasporedu sjedenja razrednik ili predmetni nastavnik.
Učenik može svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopuštenje razrednika ili predmetnog nastavnika.
Članak 8.

Učenik koji iz opravdanog razloga zakasni na nastavu, uz kucanje i ispriku, traži dopuštenje nastavnika za ulazak u učionicu, kabinet, laboratorij ili radionicu. Nakon dobivenog dopuštenja nastavnika učenik se, bez ometanja, uključuje u nastavni proces.

Opravdanim razlogom zakašnjenja smatra se: razgovor s razrednikom, pedagogom, ravnateljem, kašnjenje prijevoznog sredstva ( npr. autobusa, vlaka ) i drugi razlozi koje roditelj opravda.
Članak 9.

Tijekom nastave učenici se moraju dolično i odgovorno ponašati i ne smiju ometati izvođenje odgojno-obrazovnog rada. 
Nije dopušteno korištenje mobitela, iphona, fotoaparata, mp3 playera i sličnih uređaja već ih treba držati isključene i spremljene. 
Učenik koji želi nešto pitati ili priopćiti, treba svoju namjeru iskazati dizanjem ruke.

Učenik kojega je nastavnik prozvao, dužan je ustati.

Članak  10.
 Učenika koji  znatno ometa izvođenje nastave ili drugog oblika odgojno-obrazovnog rada nastavnik može uputiti na razgovor kod  dežurnog nastavnika ili razrednika ili pedagoga  ili ravnatelja.
Članak  11.
Uz prava propisanih Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi ( Narodne novine broj 87/08, 86/09,92/10,105/10-ispravak i 90/11  ) , odredbama Statuta te drugih općih akata Škole učenik ima pravo:

1) na veliki odmor 

2)  male odmore između nastavnih sati. 
mali odmor taje 5 minuta, a veliki odmor 20 minuta.






   Članak 12.
Kod napuštanja učionice učenici trebaju ponijeti svoje stvari, a svoje mjesto ostavljati čisto 

( papire i otpatke ispod klupe baciti u koš ).
Učionicu, kabinet ili drugi prostor pregledava i zaključava predmetni nastavnik.

Po završetku nastavnog predmeta nastavnik zajedno s redarima pregledava i zaključava učionicu, kabinet ili druge prostorije.

U slučaju štete ili kvara predmetni nastavnik dužan je izvijestiti dežurnog nastavnika i/ ili ravnatelja Škole. 
  Članak 13.

Učenik koji se zdravstveno ne osjeća dobro, Školu može napustiti samo uz dopuštenje razrednika ili pedagoga ili ravnatelja.





Članak 14.

Bez dozvole ravnatelja, učenici ne smiju dovoditi u školu strane osobe, pozivati svoje prijatelje da ih čekaju u Školi ili ispred Škole, a za prisustvovanje na nastavnom satu, osim ravnatelja treba tražiti i dozvolu predmetnog nastavnika, kako bi se sačuvala sigurnost i mir tijekom nastave.
2. 
Pravila i obveze dežurnog učenika- redara
Članak 15.

U razrednom odjelu tjedno se određuju dva redara :
Dužnost redara je:

· pripremiti učionicu za nastavu, obrisati ploču, skrbiti o spužvi i kredi po potrebi donijeti  nastavna sredstva i pomagala;
· izvijestiti dežurnog nastavnika ili razrednika o nenazočnosti predmetnog nastavnika na nastavi (najkasnije 10 minuta od početka nastavnog sata);
· prijaviti predmetnom nastavniku početkom nastavnog sata nenazočne učenike;
· izvijestiti o nađenim predmetima (knjige, bilježnice, olovke, odjeću, torbe, nakit, novac i sl.)  dežurnog nastavnika ili razrednika;
· nakon završetka nastave provjeriti čistoću učionice, oštećenje zidova, klupa, stolaca i ostalog inventara te o uočenim oštećenjima izvijestiti dežurnog nastavnika ili razrednika ili pedagoga ili ravnatelja.
Redare iz stavka 1. ovog članka određuje razrednik.

3.
Pravila i obveze ponašanja nastavnika






Članak 16.

Nastavnici su dužni dolaziti u Školu prije početka nastave.

Nastavnik, koji je zakasnio na nastavu ili izostao iz bilo kojeg razloga, dužan je prijaviti zakašnjenje ili izostanak u tijeku istog dana satničaru ili dežurnom nastavniku ili ravnatelju.





Članak 17.
Nastavnici su obvezni na vrijeme javiti izostanak zbog bolesti ili nekog drugog razloga da bi se mogle organizirati zamjene. O tome su dužni obavijestiti satničara ili dežurnog nastavnika 

ili ravnatelja.

U slučaju odlaska na bolovanje ili bolničko liječenje, potrebno je dostaviti ravnatelju ili tajniku Potvrdu o privremenoj nesposobnosti za rad, najmanje 3 dana od dana početka bolovanja.





Članak 18.
Nastavnici su dužni, a naročito razrednici, uredno i na vrijeme voditi propisanu dokumentaciju u cilju praćenja ponašanja i uspjeha učenika, realizacije Godišnjeg plana i programa rada Škole.





Članak 19.

Nastavnik ne smije slati učenike po nastavna pomagala ili Razrednu knjigu u zbornicu.
Nastavna pomagala, učenici mogu nositi samo uz nadzor nastavnika, a zabranjena je posudba inventara i ostale opreme za koju su zaduženi drugi nastavnici, bez njihovog prethodnog dogovora ili suglasnosti.

Nastavnici su dužni vratiti posuđenu opremu u ispravnom stanju zaduženoj osobi.






Članak 20.

Nastavnik je dužan svakog dana pogledati Oglasnu ploču ili web. Stranicu Škole kako bi se upoznao sa eventualnim promjenama u rasporedu ili novim obavijestima ili zaduženjima.





Članak 21.

Razredne knjige vode se redovito i uredno. 

Nastavnici su dužni Razredne knjige donijeti u zbornicu nakon završetka sata.





Članak 22.

Predmetni nastavnici unose nastavne jedinice na početku sata u Razrednu knjigu.
Pored ocjena i drugih podataka, nastavnici su dužni evidentirati u Razrednu knjigu imena učenika odsutnih s njihovih satova te ostala bitna zapažanja.

Svaki sat izostanka učenika mora se evidentirati, bez obzira na razlog izostanka. Izostanak učenika koji je pušten, također se mora evidentirati s napomenom – « učenik pušten».

Članak 23.

Razredne knjige, Matične knjige, zapisnike Nastavničkog vijeća i ostalu dokumentaciju nije dozvoljeno iznositi iz zgrade Škole.

4.
Pravila i obveze ponašanja dežurnog nastavnika






Članak 24.

U Školi, za vrijeme rada, dežuraju nastavnici.

Raspored i obveze dežurnih nastavnika određuje ravnatelj.

Raspored dežurstva objavljuje se na Oglasnoj ploči Škole.

Mjesto i trajanje dežurstva određuje ravnatelj.






Članak 25.

Dežurni nastavnik vodi knjigu dežurstva.
U knjigu dežurstva, nastavnik upisuje podatke koje odredi ravnatelj.
III. PRAVILA MEĐUSOBNIH ODNOSA UČENIKA

Članak 26.

Učenici će svoj međusobni odnos, druženje, suradnju i ponašanje graditi na međusobnom poštivanju.
Učenici su obvezni ponašati se pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo i na dostojanstvo drugog učenika te čuvati osobni ugled i ugled drugog učenika.






Članak 27.

Zabranjeno je izražavanje diskriminacije na bilo kojoj osnovi kao i bilo koji oblik nasilja, izražavanja neprijateljstva, nesnošljivosti i drugog neprimjerenog ponašanja. 

Svatko tko uoči spomenuto postupanje dužan je svoje saznanje priopćiti ravnatelju ili pedagogu ili razredniku ili dežurnom nastavniku.

Učenici su obvezni međusobne nesporazume i konflikte rješavati nenasilnim putem ili potražiti pomoć kod razrednika ili pedagoga ili ravnatelja.

IV. PRAVILA MEĐUSOBNIH ODNOSA UČENIKA I RADNIKA

1.
Pravila međusobnih odnosa učenika i radnika

Članak 28.
Učenici i radnici Škole temeljiti će svoje odnose, suradnju i komunikaciju u skladu s odredbama Statuta Škole te drugih općih akata i odredaba Etičkog kodeksa neposrednih nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti.

Članak 29.
Radnici i učenici Škole dužni su se uljudno i kulturno odnositi jedni prema drugima.





Članak 30.

Radnici Škole učenike trebaju poticati na nenasilno rješavanje problema te ih uputiti u prednost nenasilne komunikacije u ostvarivanju svojih ciljeva, potreba i prava.






Članak 31.

Tijekom međusobne komunikacije i suradnje radnici i učenici će poštivati opća pedagoška načela: poštovanja osobnosti, načela potpune angažiranosti, načela pozitivne orijentacije, načela međusobnog povjerenja, načela jedinstvenosti, načela dosljednosti i načela individualnog pristupa.






Članak 32.

Ukoliko učenik smatra da mu je na bilo koji način učinjena nepravda može to pristojno reći nastavniku ili razredniku ili pedagogu ili ravnatelju Škole.

Nije dopušteno učenicima da sami sebi pribavljaju zadovoljštinu: prijetnjama, uvredama, psovanjem, širenjem neistina, tjelesnim napadom i sl.

2.
Pravila međusobnih odnosa radnika i roditelja ( skrbnika ) te odgajatelja





Članak 33.

Radnici Škole i roditelji ( skrbnici ), odgajatelji učeničkih domova i gosti Škole svoje odnose, suradnju i komunikaciju temelje na odredbama Etičkog kodeksa neposrednih nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti.





Članak 34.

Radnici Škole dužni su se uljudno i kulturno odnositi prema roditeljima ( skrbnicima ), odgajateljima i drugim osobama koje borave u Školi.






Članak 35.

Od roditelja ( skrbnika ) učenika Škole očekuje se uljudna, kulturna i dobronamjerna suradnja i komunikacija sa svim radnicima Škole.





Članak 36.

Za vrijeme nastavnog sata razrednik ne smije primati roditelje ( skrbnike ) niti obavljati razgovore bilo koje vrste.
Raspored primanja roditelja ( skrbnika ) ističe se na web stranici Škole.






Članak 37.

Od roditelja ( skrbnika ) očekuje se da se pravovremeno informira kad ga razrednik ili nastavnik može primiti na razgovor ( vrijeme primanja roditelja ili skrbnika ) i da se toga sa strpljenjem pridržava.
U iznimnim ( hitnim ) slučajevima, roditelj ili skrbnik može zatražiti izvanredni razgovor s razrednikom ili nastavnikom.






Članak 38.

Ukoliko roditelj ili skrbnik smatra da je njegovom djetetu ili njemu osobno na bilo koji način učinjena nepravda može o tome obavijestiti razrednika ili pedagoginju ili ravnatelja.

Nije dopušteno roditeljima ( skrbnicima ) da sami sebi pribavljaju zadovoljštinu: prijetnjama, uvredama, psovanjem, širenjem neistina, tjelesnim napadom i sl. prema radniku Škole ili učeniku ili drugom roditelju ( skrbniku ).

V. RADNO VRIJEME





Članak 39.
Radno vrijeme Škole je od 7.30 do 21.00 sat.

Nastava se izvodi u dvije smjene: prijepodnevna i poslijepodnevna smjena.
U prijepodnevnoj smjeni nastava počinje u 8.00 sati , a završava u 13.10 sati ( šest nastavnih sati ) ili 14.00 sati ( sedam nastavnih sati ).

U poslijepodnevnoj smjeni nastava počinje u 13.15 sati ( predsat ) ili u 14.05 sati ( prvi nastavni sat ), a završava u 19.10 sati.






Članak  40.
Radnici su dužni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. 

Način vođenja evidencije nazočnosti na radu određuje ministar.






Članak 41.  

Raspored radnog vremena o prijemu stranaka kod ravnatelja, stručnih suradnika, voditelja računovodstva, tajnika i administrativnog tajnika  obvezno se ističe na ulaznim vratima ureda.






Članak 42.

Radnici ne smiju neopravdano ili prije isteka radnog vremena bez prethodne suglasnosti nadređenih odlaziti sa svojih radnih mjesta.





Članak 43.

Osnovna sredstva Škole mogu se unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog vremena samo uz odobrenje ravnatelja.






 Članak 44.
Nakon isteka radnog vremena radnici su dužni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, isključiti računala i zaključati radne prostorije.

VI. PRAVILA SIGURNOSTI ZAŠTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA PONAŠANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA
Članak 45.

Radi zaštite zdravlja i života svih učenika i radnika Škole te radi pružanja sigurnosti i ugodnog ozračja za odgoj, obrazovanje i odrastanje učenika te kvalitetan rad radnika Škole, nužno je da svi subjekti odgojno-obrazovnog procesa postupaju prema pravilima propisanih odredbama ovog Pravilnika.
Pridržavanje navedenih pravila omogućit će preventivan rad te sigurnost i zaštitu od socijalno neprihvatljivih oblika ponašanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja.






Članak 46.

Osobito teškim kršenjem odredaba kućnog reda smatra se  :

· primjenjivanje bilo kojeg oblika nasilja ( tjelesnog, verbalnog, emocionalnog, ekonomskog, seksualnog );
· donošenje ili prijetnja vatrenim ili hladnim oružjem ( čak niti takvim « igračkama «);
· donošenje ili unošenje bilo kojih sredstava, opreme i uređaja koji mogu izazvati požar ili eksploziju ili na bilo koji način nanijeti povredu nekoj osobi ili štetu na imovini Škole;
· pušenje u unutarnjim i vanjskim prostorima Škole;
· donošenje i konzumiranje te dolazak u Školu pod utjecajem alkohola i drugih psihoaktivnih sredstava;
· snimanje mobitelom, kamerom fotoaparatom ili drugom napravom bilo koju osobu ili bilo koju radnju u izvan Škole, a koja može povrijediti i/ili nanijeti štetu drugoj osobi ili Školi;
· oštećivanje i uništavanje školskog inventara, šaranje po klupama i stolicama te po zidovima učionica, hodnika i drugih radnih prostora Škole kao i wc-ima;
· krađa bilo kakve ili bilo čije imovine ( učenika, radnika ili imovine Škole );
· ponašanje učenika koje može uzrokovati povredu samog učenika ili drugih učenika i/li djelatnika.
Članak 47.

Kršenjem odredaba kućnog reda smatra se:

· igranje igara na sreću i sve vrste igara s kartama;
· donošenje i čitanje tiskovina s nepoćudnim sadržajem te lijepljenje istih po Školi;
· bacanje smeća izvan koševa za otpatke ( papire, žvakaće gume, plastičnih čaša i sl. );
· unošenje i konzumiranje hrane i pića u učionicama;
· dovođenje u Školu, bez odobrenja ravnatelja, osoba koje nisu uključene u obrazovni proces Škole;
· korištenje mobitela, iphone - a, fotoaparata, mp3 playera i sličnih uređaja tijekom nastave.
Članak 48.

Prema učenicima koji učine povredu učeničke dužnosti opisane u članku 46. i 47. ovog Pravilnika pokrenut će se postupak izricanja pedagoške mjere u skladu sa odredbama Statuta i odredbama Pravilnika o pedagoškim mjerama.






Članak 49.

Uloga je nastavnika i stručnih suradnika pratiti ponašanje učenika i prepoznati odstupanja u ponašanju od normalnog ili za tog učenika tipičnog ponašanja te o tome obavijestiti razrednika ili pedagoga Škole.

VII. NAČIN  POSTUPANJA PREMA IMOVINI 
Članak  50.
Imovinu Škole čine pokretnine, potraživanja i novac. O imovini Škole dužni su skrbiti učenici, radnici Škole i ostale osobe koje borave u Školi.






Članak  51.
Radnici i učenici Škole moraju se racionalno koristiti sredstvima Škole koja su im stavljena na raspolaganje.

Svaki uočeni kvar na električnim instalacijama, vodovodnim cijevima , cijevima za grijanje ili neki drugi kvar radnici i učenici su dužni su  prijaviti razredniku ili dežurnom nastavniku.






Članak 52.

Roditelj ili skrbnik učenika obvezan je Školi naknaditi štetu koju je učenik učinio za vrijeme boravka u Školi, u školskom autobusu, na izletu ili ekskurziji u skladu s općim propisima obveznog prava.






Članak 53.
Ako je štetu prouzrokovalo više učenika, svaki učenik odgovoran je za dio štete koju je prouzrokovao.
Ako nije moguće utvrditi za svakog učenika dio štete koju je prouzrokovao, svi učenici koji su sudjelovali u nastanku štete, obvezni su je nadoknaditi u jednakim iznosima.

O pravodobnoj naknadi štete skrbi razrednik i ravnatelj Škole.





Članak 54.

Ako je šteta učinjena u zajedničkim prostorijama, a nije moguće utvrditi počinitelja, štetu su dužni nadoknaditi u jednakim iznosima učenici onih razrednih odjela koji su u vrijeme nastanka štete boravili u prostoru nastanka štete.






Članak 55.

Visina naknade štete utvrđuje se prema stvarnoj vrijednosti oštećenja, a način namirenja i otklanjanja štete predlaže ravnatelj Škole.

Sredstva prikupljena za nastalu štetu smiju se koristiti samo u svrhu otklanjanja nastale štete.
VIII.
KRŠENJE KUĆNOG REDA
Članak  56.
Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i učenika Škole.
Osobe koje borave u Školi , a koje postupe protivno odredbama ovoga Pravilnika, odgovorni su prema odredbama Statuta  i drugih općih akata Škole.

Osoba koja za vrijeme boravka u Školi krši odredbe ovog Pravilnika, odgovorna je za štetu koju pretrpi Škola.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 57. 
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje važiti Pravilnik o školskom  redu 
KLASA: 012-04/08-01/2 URBROJ: 238/31- 60-08-08-1 od 03.12. 2008. godine.

Članak 58.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu  8 dana od dana objave na Oglasnoj ploči Škole.
U Velikoj Gorici,_________________

KLASA :   _______________________

URBROJ: _________________________








Predsjednik Školskog odbora








______________________________








Zvjezdana Zrinski, prof.
Pravilnik o kućnom redu  objavljen je na Oglasnoj ploči Zrakoplovne tehničke škole Rudolfa Perešina dana ______________2011. godine.  







Ravnatelj







_____________________








Vedran Šarac,prof.
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